Guatemala, 30 de noviembre del 2020
Informe No. 001-2020

Licenciado:
Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su despacho
Estimado Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Contrato Administrativopor Servicios Técnicos No. 5397-2020, Aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 1049-2020, Correspondiente al mes de
noviembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Namero de DTE: 2465876530 Serie: 8519E51A.

CTIVIDADES REALIZADAS

e - L

a.} Apoyar a la Coordinacién Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para
la organizacion de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

¢.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que
apoyen el fomento y desarrollo de las actividades Centro cuitural Migue!
Angel Asturias.

d.} Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacion que le
sea requerida relacionado con la administracion de la dependencia en lo
que corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Migue!
Angel Asturias,

e.) Otras actividades afines a su contrato.



RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyd a la Coordinacidn Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento, en la elaboracion de requisicién de compra del servicio de
entintado del escenario Teatro Hugo Carrillo en el Centro Culturai Miguei
Angel Asturias.

b.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento las programaciones de las diferentes secciones de
mantenimiento en la limpieza del Centro cultural Miguet Angel Asturias, en
el mes de noviembre.

¢.) Se apoyd a la Coordinaciéon Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento en la enfrega de mascarillas y alcohol en gel y amonio, para
la proteccién de los colaboradores dentro del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias, en el mes de noviembre.

d.} Se apoy6 a la Coordinacion Administrativa en la realizacién de requisicién
de salida de producto del almacén para abastecer de materiales acordes a
Su trabajo, a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias, en el mes de noviembre.

e.) Se apoyo a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracion de oficios, recepcion de notas, atencion
de f(lamadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias, en el mes de
noviembre.

Atentamente,
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JEFEDE DEPARTAMENTO SUSTANTIVO Ii
Centro Cultural Miguel Angel Asturias




